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Field Placement Proposal 
 
 
Submission Instructions for Students, Site Preceptors, and Faculty Advisors 
 
Proposal development is an iterative process, so students should be prepared to revise their proposals several times, 
and preceptors and advisors should be prepared to review multiple drafts of this document. 
 
Students should complete the form and then email it as an attachment to their Faculty Advisor, Site Preceptor, and the 
Program Coordinator all at once.  Advisors, preceptors, and the coordinator will provide feedback and recommendations 
to all (so that they do not provide conflicting or repetitive advice), and the student will revise and resubmit the proposal 
in the same manner. 
 
Timely submissions and revisions are important because all students must receive approval from their Site Preceptors 
and Faculty Advisors before the batch of proposals may be submitted to the IRB Consultants, and students may not 
begin working on their projects until they have gained approval from the IRB Consultants.  Therefore, if one proposal is 
late, all students must wait to begin their projects. 
 
When preceptors and advisors are satisfied with the proposal as it is written, they should review their responsibilities in 
Part V of the proposal and indicate their agreement and approval through an email to the Program Coordinator, Laura 
Conklin, at lconklin@mcw.edu. 
 
Please contact the Program Coordinator, Laura Conklin, with questions or concerns: 

Phone:   414‐955‐4806 
Email:  lconklin@mcw.edu 
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Proposal Development Instructions for Students 
 
Part I.  Contact Information 
Provide all of the requested contact information for yourself as well as your Faculty Advisor, Preceptor, and site.  
Remember to include each person’s credentials (MD, PhD, MPH, etc.) 
 
Part II.  Field Placement Timeframe & Logistics 
Identify the arrangements you have made with the site regarding the timeframe of your Field Placement. 
 
Part III.  Project Description 
Describe the nature and scope of your proposed public health project. 

‐ Overview – Provide a general overview of your project.  Explain the purpose and importance of the project as 
well as how it will benefit the site.  Also describe any funding you will receive via a research grant to complete 
this project. 

‐ Timeline of Activities & Outcomes – Describe the activities you will complete, and indicate the anticipated dates 
for conducting and 
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Ex.
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Field Placement Proposal 
 
Part I.  Contact Information 
 

Student Name:              Email:             
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Part III.  Project Description 
 
 
Overview (purpose, importance, benefit to site, funding) 
 
 
 
Timeline of Activities and Outcomes (anticipated dates:  completing activities, submitting deliverables) 
 
 
 
Participants/Private Health Information (surveys, questionnaires, focus groups) 
 
 
 
Resources Needed (student workspace, access to information, personnel, data, equipment) 
 
 
 
Disseminating Information (publication, poster presentation, abstract) 
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Part IV. Chart of Competencies and Objectives 佢 橥 捴 楶 敳
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Part V.  Responsibilities 
 
Student responsibilities in carrying out the project: 

1. Maintain CITI (Collaborative Institutional Training Initiative) certification 


